Prihlasovaci udaje od nas obdrzite po objednani ucasti na veletrhu Gaudeamus.
Pokud prihlasovaci Udaje nemate, napiste nam na info@gaudeamus.cz.

Pro prihlaseni do systému oteviete v internetovém prohlizeci stranku
https://gaudeamus.cz a v pravém hornim rohu stranky kliknéte na tlacitko
»,M0J GAUDEAMUS".

Vyplite prihlasovaci e-mail a heslo a kliknéte na tlacitko ,Prihlasit se".

Sprava uzivatelského uctu: zde mizete spravovat kontaktni a obchodni
informace pro Ucely objednavek Gcasti na vystavé. Mlzete zde také ménit své
pristupové heslo. Tyto Udaje musi byt vyplnény pred vytvorenim prvni
objednavky. Udaje zde zadané se automaticky priradi ke véem nové vytvorenym
objednavkam.

Moje objednavky: zde si mlzete zobrazit souhrn vSech Vami vytvorenych
objednavek. U kazdé objednavky jsou zobrazeny vSechny objednané polozky
vCetné cen a také historie stavli objednavky.

Vytvorit novou objednavku: zde vidite jednotlivé veletrhy Gaudeamus, na
které je pravé mozné vytvorit objednavku. Pro pfihlaseni na vice veletrhll je
nutné pro kazdy z nich vytvofit zvlastni objednavku. Na jeden veletrh Ize vytvorit
vice nez jednu objednavku — napftiklad v pripadé doobjednavek dalSiho vybaveni
atd.

Sprava udajti o skole: zde mizete spravovat Udaje o Skole, fakultach a
studijnich oborech/programech obsazenych v databazi veletrhu Gaudeamus.
Prace s timto nastrojem je popsana v samostatném manualu.

Informace a navody: zde jsou Vam k dispozici ndvody pro praci se systémem
on-line objednavek, praci se databazi studijnich oborl/programi, dllezité
formulare pro prihlaseni na veletrh a dalSi informace.



Pred vytvorenim prvni objednavky prosim nejdrive vyplite veskeré
udaje v sekci ,, Sprava uzivatelského uctu™.

Pred vytvorenim prvni objednavky na kterykoliv veletrh prosim nejdrive
proved'te rezervaci umisténi vystavni plochy a terminl prednasek. Rezervaci lze
provést on-line na www.gaudeamus.cz, telefonicky nebo e-mailem.

Pro vytvoreni nové objednavky, kliknéte na oranzové tlacitko ,Objednavka" u
prislusného veletrhu.

Po presmérovani na objednavkovy formulaf mlzete objednat poZadovanou
expozici, vybaveni a dalsi sluzby.

Polozky objednavky vybirate jednim z nasleduijicich zplsobi:
o Zaskrtavatko
o Vybér poctu ks nebo m?
o Vybér z nékolika moznych variant
o Textové pole

U vétsiny polozek je zobrazena cena bez DPH za jednotku. Nékteré doplrikové
polozky cenu nemaji.

Po vybrani prvni polozky se v levé Casti stranky zobrazi plovouci box, ktery
zobrazuje aktualni celkovou cenu bez DPH a s DPH za celou objednavku.
Celkova cena je automaticky prepocitana po vybéru kazdé dalsi polozky.

U nékterych polozek je zobrazena Seda ikona s pismenem i, po najeti mysi na
tuto ikonu se zobrazi dodatecné informace k této polozce.

Do objednavky prosim vzdy vyplite cisla rezervovanych sektori,
terminy rezervovanych prednasek a na zavér zptisob platby.

Pro dokonceni objednavky, kliknéte na oranzové tlacitko ,Odeslat na konci
formulare".

Rozpracovanou objednavku nelze ulozit pro pozdéjsi dokonceni!

Po odeslani objednavky obdrzite automaticky potvrzovaci e-mail.

Po obdrzeni Vasi objednavky, Vas bude co nejdrive kontaktovat ¢len naseho
tymu a Vasi objednavku potvrdi, pripadné prodiskutuje nutné Gpravy.

Automaticky e-mail obdrzite také pokazdé, pokud dojde ke zméné stavu Vasi
objednavky.



Po potvrzeni objednavky, Vam zaSleme e-mailem nebo postou objednavkovy
formular a smlouvu o Ucasti na vystavé k podpisu spolu se zalohovou fakturou.

Pokud mate dotazy na funkénost systému, nemate prihlaSovaci Udaje nebo
se prfi praci se systtmem setkavate s chybami, napiste nam
na info@gaudeamus.cz.

Pokud hlasite chybu v systému, zaSlete nam prosim co nejpresné&jsi popis
situace, ve které chyba nastava vcetné snimku obrazovky s chybovym hlasenim.



